Cronograma de actividades
"DIGITACION DE TEXTOS"
Cédigo: 13210301

TIEMPOS DE ENTREGA
Actividad de Resultado de Emision ' ]
.. . Tipo de Evidencia
Aprendizaje Aprendizaje alcanzar Tv/Web Inicia Termina
Actualizacion de los datos
personales.
Actividades Ambientes | Sondeo de conocimientos
Previas N.A. virtugles de | previos. 30/01/2024 | 05/02/2024
aprendizaje | Foro social.
Evaluacion de Induccion
Sesion en linea semana 1:
Bienvenida
210601001 = 02 — 01 Viernes 02/02/2024
Apropiar las posturas (5:00 o
recomendadas para la Ambientes ti\gge(zjr;ma 1 .”Practlca (3
Actividad 1. prevencion de virtuales de | poraco du1d.. 30/01/2024 | 05/02/2024
R aprendizaje Evidencia 2: Prueba de
; conocimiento.
ocupacmnales. e,n '°,~°: Evidencia 3: Foro Tematico
procesos de digitacion. No. 1 “iImportancia de las
buenas condiciones
ergonémicas en el trabajo”.
Sesion en linea semana 2:
210601001 - 02 - 02 Martes 06/02/2024
Identificar los tipos de 10:00 a.m.
dispositivos de entrada, ) Evidencia 1: Practica 2
. las teclas, sus funciones Amb'emes “Alcances con los indices”.
Actividad 2. C virtuales de e 06/02/2024 | 12/02/2024
y posicion de las manos, aprendizaje Evndengg 2: Prueba de
para su uso adecuado Conocimiento.
en la digitacion de Evidencia 3: Actividad
textos. interactiva “Rally de
Digitacion”.
Sesion en linea semana 3:
Martes 13/02/2024
210601001 - 02 - 03 10:00 a.m.
Apropiar combinacion de |  Ambientes | Evidencia 1: Préctica 3
Actividad 3. teclas para un trabajo virtuales de | “Teclado superior e inferior”.
eficiente en la digitacion aprendizaje | Evidencia 2: Actividad 13/02/2024 | 19/02/2024
de textos. interactiva “Caiga en la letra”.
Evidencia 3: Estudio de caso
“Problema resuelto”.
Sesion en linea semana 4;
Martes 20/02/2024
210601001 - 02 - 04 10:00 a.m.
Crear documentos con Evidencia 1: Foro Temético
eficiencia y precision en Ambientes | No. 2 “El usuario / digitador”.
Actividad 4 el menor tiempo posible virtuales de | Evidencia 2: Practica 4 20/02/2024 | 26/02/2024
realizando pausas aprendizaje | “Teclado alfanumérico y
activas durante la mayusculas”.
digitacion de textos. Evidencia 3: Video
colaborativo “Evidenciando

mi diiitacién”.




Cronograma de actividades
"DIGITACION DE TEXTOS"
Cddigo: 13210301

FECHAS A TENER EN CUENTA:

e Semana 1: Del 30 de enero al 5 de febrero de 2024- Sesion en linea: 2 de febrero de 2024
e Semana 2: Del 6 al 12 de febrero de 2024-Sesién en linea: 6 de febrero de 2024.

e Semana 3: Del 13 al 19 de febrero de 2024-Sesién en linea: 13 de febrero de 2024.

: « Semana 4: Del 20 al 26 de febrero de 2024-Sesion en linea: 20 de febrero de 2024.

Fecha limite de recepcién de actividades:
23 de febrero de 2024 a las 02:00 p.m.

Fecha del cierre del curso:
26 de febrero de 2024

Nota: En el caso en que se realice un cambio a la programacion, el instructor comunicara
oportunamente a través de anuncios y/o correos electrénicos.



